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Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu kilavuz, Fenerbahge Universitesinde kadrolu olarak gdrev yapan dgretim
elemanlar1 tarafindan yiiriitiilmek iizere bagvurusu yapilan bilimsel aragtirma projesi
tekliflerinin degerlendirilmesi, projelerin kabulii, desteklenmesi, bunlara iligkin hizmetlerin
yirlitiilmesi, izlenmesi ve sonuglarinin degerlendirilmesi ile beklenen ¢iktilarini tanimlamak ve
diizenlemek amactyla hazirlanmistir.

(2) FBU Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca desteklenen bilimsel arastirma projeleri,
arastirma-gelistirme projeleri, bilim insan1 ve girisimcilik destekleri siirecleri ile, BAP Birimi
tarafindan saglanan hizmetler isbu kilavuzda belirtilen uygulama esaslarina bagli kalinarak
yiritilir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu proje uygulama esaslari; “2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun 4684
Sayili Kanunla degisik 58. maddesi” ile “Yiiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”, “6769 sayil1 Sinai Miilkiyet Kanunu”, “Calisan Buluslarina,
Yiiksekogretim Kurumlarinda Gergeklestirilen Buluslara ve Kamu Destekli Projelerde Ortaya
Cikan Buluslara Dair Yonetmelik ve “Fenerbahce Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Yonergesi”, “Fenerbahge Universitesi Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklar1 Y6nergesi” hiikiimlerine
dayanilarak diizenlenmistir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu kilavuzda gecen.

a) Arastirmact: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitillebilmesi i¢in proje yliriitiiclisii
tarafindan proje ekibinde yer verilen 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili 6grenim
gormekte olan lisans ve lisansiistii 6grencileri ve egitimini tamamlamis ve uzmanligi
nedeniyle projede gorev verilen kisileri,

b) Ara Rapor: Proje isleyisi sirasinda proje tiirline gére belirlenmis zamanlarda proje ile
ilgili bilimsel, yonetsel ve mali gelismelerin rapor edildigi metni,

c¢) FBU: Fenerbahge Universitesini,

¢) BAP Birimi: Fenerbah¢e Universitesinin Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun
sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi, biitge 6deneklerinin 6zel hesaba aktarilmasi, 6zel
hesaba iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi, BAP kapsamina desteklenen projelerin isbu
Yonerge ve Kilavuzda belirlenen siireclerinin yiiriitiilmesi, izlenmesi, koordine
edilmesi, Fenerbahce Universitesinin BAP’a iliskin arastirma performansinin
Olgiilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma politikalarinin belirlenmesiyle ilgili
faaliyetlerin yliriitiilmesi ve Komisyonun bilimsel arastirma projeleri ile ilgili olarak
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d)

h)

)

k)

verecegi diger gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde yiiriitmekle sorumlu olan
ITUAM’a baglh birimi,

Basvuru Formu: Proje kapsaminda yapilacak faaliyetlere ait Ozgiin deger,
yontem/metot, proje yonetimi, yaygin etki ve ¢iktilar ana basliklari ile, bunlara ait diger
detaylar1 iceren, proje dahilinde satin alinmasi planlanan cihaz, alet, hizmet alimi ile
malzemenin teknik 6zelliklerinin ve biit¢esinin detayli olarak belirtildigi ve yiiriitiicii ve
bagli oldugu Miidiir/Dekan tarafindan imzalanmis teknik dokiimani ve isbu kilavuzda
tanimlanmis desteklere ait bagvuru formlarini,

BAP Komisyonu Bagkani: Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonu Baskanini,
FBUITUAM: Fenerbahge Universitesi Inovasyon Teknoloji Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

Komisyon: Fenerbahge Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunu,
Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime evrensel
oOl¢iilerde katk1 yapmasi, lilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina
katk1 saglamas1 beklenen bilimsel igerikli, FBU’dan kurum i¢i ve/veya dis1, ulusal
ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler
ile bilim insan yetistirme ile yenilik¢i ve teknoloji tabanh girisimciligi destekleme ile
arastirma altyapis1 kurma ve gelistirme projelerini,

Etik Kurul Onay Belgesi: Canli hayvanlar {izerinde ¢alismalar yapilacak projeler igin
“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu”, insanlar iizerinde veya insanlardan elde edilen
materyaller iizerinde gerceklestirilecek arastirmalar icin “Klinik Arastirmalar Etik
Kurulu”, sosyal ve beseri bilimler alaninda yiiriitiilecek arastirma alanlarinda ise
“Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurullarindan” alinmis ve ¢alismanin yapilabilecegine
dair verilmis izin yazisini,

Fiyat Teklifi/Proforma Fatura: Projede yapilacak harcamalardan, satin alinmasi
planlanan tiim harcama kalemleri i¢in (cihaz, alet, malzeme, hizmet alimi, canli hayvan
alim1 ve bakimu ile sarf kalemleri) firmalardan FBU adina almmus fiyat teklifini,
Hakem: Komisyon tarafindan gerekli goriildiigli hallerde projenin teknik ve bilimsel
incelemesini yapacak ve bu degerlendirmelerini bir rapor halinde BAP birimine sunacak
projenin ilgili oldugu alanda ¢alismalarini yiiriiten en az doktora derecesine sahip bilim
insanini,

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi: Firmalardan alinmis teklifler ile en diistik fiyat1 veren
firmanin belirlendigi fiyatlarin ve firma bilgilerinin yer aldigi yiiriitiicii tarafindan
imzalanmis belgeyi,

Proje Ekibi: Proje yiiriitiiciisiiniin yonetiminde arastirma faaliyetlerinde bulunacak
arastirmacilari,
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1) Proje Yiiriitiiclisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu
olan Ogretim elemanlar1 ile arastirmacilarin projedeki faaliyetlerinden sorumlu olan,
projeye saglanan mali destegin kurallara gére kullanimini ve siireglerin FBU nun ilgili
kurallarina gore takibini saglayan FBU tam zamanli 6gretim elemanini,

m) Sonu¢ Raporu: Proje i¢in belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ alt1 ay icerisinde,
Komisyon tarafindan belirlenen formata uygun olarak, proje siireglerinin yani sira
yapilan ¢alisma ile ilgili detayl bilginin aktarildigi, sonuglarin bilimsel yaklasimlarla
yorumlandigi ve karara baglandigi, ¢iktilar ile ilgili bilgilerin aktarildigi rapor metnini,

n) U/D: “Uygulanabilir degil” ifadesini,

0) Ulusal patent: Ulusal mevzuat kapsaminda bagvurusu yapilan ve inceleme raporu
sonucunda Tiirk Patent ve Marka Kurumu tarafindan verilen patenti

6) Universite: Fenerbahce Universitesini,

p) Yonerge: Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesini

ifade eder.

Proje ve Destek Tiirleri

MADDE 4- (1) Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda asagidaki ana gruplarda destek
saglanir.

(2) Ar-Ge Laboratuvar Destegi: Bu kapsamda, FBU biinyesinde Ar-Ge, tasarim ve girisimcilik
kiiltiirtiniin  olugturulmasi, teorik ve uygulamali arastirma, Ar-Ge, tasarim ve teknoloji
gosterimi/prototip  gelistirme/liretim  faaliyetlerinin  6zendirilmesi ve tesvik edilmesi
hedeflenmektedir. Bu dogrultuda, FBU biinyesinde yer alan veya kurulmasi planlanan alt yap1
kazanimlari, mevcut laboratuvar ve merkezlerin alt yapilarinin gelistirilmesi, bu yapilarin
kapasite, yayginlastirma faaliyetlerinin artirilmasi i¢in gerekli hizmetlerin alimlar1 veya yeni
laboratuvar ve merkez kurumlar i¢in gerekli alt yap talepleri desteklenir.

(3) Es Finansman Destegi: FBU’niin 6gretim elemaninin yiiriitiicii, koordinatér veya kurum
sorumlusu olarak gorev yaptig1 veya yapacagi, ulusal veya uluslararasi kurumlardan fon destegi
almis veya alacagi projelere es finansman destegi verilir.

(4) Lisans Ogrencisi Arastirma Projesi: Bu destek kapsaminda lisans diizeyinde egitim verilen
birimlerinin 6rgiin 6gretim programlarina kayith 6grencilerinin Ar-Ge ve tasarim kiiltiirlerinin
olusturulmasi, arastirma ve tasarim faaliyetlerine Ozendirilmesi ve tesvik edilmesi
hedeflenmektedir. Bu kapsamda lisans dgrencilerinin, Teknofest, Patentle Tiirkiye Yarismasi,
Tasarim Yarigmalari, Robotik, Bakanlik Yarigmalari, IMMIB, FRC vb. statiideki yarigsmalara
veya TUBITAK 2209-A Universite Ogrencileri Arastirma Projeleri Destekleme Programi veya
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TUBITAK 2209-B Universite Ogrencileri Sanayiye Yonelik Arastirma Projeleri Programina
katilimlar1 desteklenir.

(5) Doktora Sonras1 Arastirmaci Projesi: FBU mensubu &gretim iiyeleri, kendilerine bilimsel
faaliyetlerinde destek olacak doktora unvanma sahip, FBU’ niin arastirma potansiyeline katki
saglayabilecek nitelikteki arastirmacilari g¢aligmalarina dahil edebilmek igin sunduklar
arastirma projeleri kapsaminda doktora sonrasi arastirmacilara istihdam ve arastirma biitcesi
destegi saglanir.

(6) Bireysel Aragtirma Projesi: Bu destek, iistlin basar1 gosteren 6gretim elemani i¢in ayrilan
bir fondur. FBU 6gretim iiyelerinin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini igeren, evrensel olarak 0zgiin bir konuyu ele alan ve ¢iktilar1 ile bilime katki
saglama potansiyeli beklenen projeler ve ¢alismalar desteklenir. Bu fon kapsaminda gerekli
goriildiigi hallerde ¢aligmalarda idari personel de gorev alabilir. Proje ad1, kapsami ve ¢iktilari,
daha once tamamlanmig dis destekli proje ile ayni1 olamaz. Biitce sinir1 komisyon kararina
baglidir. Proje siiresi en az 6 en fazla 24 ay seklindedir.

Proje basvuru siireci
MADDE 5- (1) isbu kilavuzda yer alan tiim destek tiplerinde proje yiiriitiiciisii olarak FBU
mensubu 6gretim elemanlart yer alir. Projelerde yer alan yiiriitiicli ve aragtirmacilarin tamami
proje ekibini olustururlar. BAP tarafindan desteklenecek olan projelerde, Universite mensubu
2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanununa tabi akademik personel ile Universitede egitimlerini
siirdiiren lisans, yiiksek lisans, doktora 6grencileri ile Universite mensubu olmayan kurum dis1
ulusal veya uluslararasi bilim insanlar1 arastirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde ¢alisacak
olan arastirmacilarin belirlenmesi proje yiiriitiiciisiiniin sorumlulugundadar.
(2) Proje basvurulari, BAP Birimine ilgili basvuru formu imzalari1 tamamlanmis halde teslim
edilerek yapilir.
(3) Proje bagvuru baslangic ve bitis tarihleri ile hangi proje tiirlerine basvuru yapilabilecegi ve
o yila ait proje st limitleri BAP Birimi tarafindan 6ncesinde duyurulur. Komisyon toplanti
tarthlert BAP Birimi tarafindan ilan edilir.
(4) Bagvuru asamasinda, projelerin biitgeleri, destek kosullarinda belirlenmis olan {ist limitlerin
iizerinde olamaz. Proje desteklerinin {ist limiti gecen durumlarda BAP Birimi sekli uygunsuzluk
gerekgesi ile bagvuruyu reddeder.
(5) Komisyon tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan harcama kalemleri
sunlardir:

a) Laboratuvar sarf malzemesi alim1 giderleri,

b) Laboratuvar cihazlar1 alimi1 giderleri (miikerrer talep olmamas sart ile),

c) Hizmet alim1 giderleri,
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¢) Yazilim alim1 veya gelistirme giderleri,

d) Seyahat giderleri (aragtirma amagl),

(6) FBU biinyesinde verilemeyen analiz ve test hizmetleri igin, projeler kapsaminda alimi
yapilacak analiz hizmetlerine iliskin teklifler proje basvurusu sirasinda basvuru belgeleri
icerisine eklenmelidir.

(7) Projelerde talep edilen demirbaslar Komisyon tarafindan ilgili demirbasin {iniversite
oncelikli alanlar1 ile uyumuna ve talebin geldigi birim biinyesinde olup olmadigina bakilarak
degerlendirilir. Universitede ve talep sahibi ilgili birimde var olan demirbaslarin alimi
desteklenmez. Talep edilen demirbas birimde varsa yeniden talep edilmesinin gerekcesi
destekleyici dokiimanlar ile detayl bir sekilde belirtilmelidir.

(8) Yiiriitiiciilerin asagida belirtilen belgeleri bagvuru sirasinda basvuru formuna ek olarak BAP
Birimine iletmesi zorunludur:

a) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmast
planlanan cihaz ve sarf malzemelerinin fiyat aragtirmalarinin saglikli yuriitildiigiinii
ispatlamak amaciyla en az ti¢ farkli firmadan proforma faturalarin/fiyat tekliflerinin
alinmis olmasi gerekir. Fiyat teklifi Tiirk Liras1 biriminde olmalidir. Smirli sayida
saglayict tarafindan temin edilebilen cihaz ve malzemeler icin bir tane proforma
fatura/teklif mektubu da kabul edilebilir.

b) Gizlilik Sozlesmesi: Ulusal ve uluslararasi is birligine dayal: yiiriitiilecek olan projeler
icin Gizlilik Soézlesmesi imzalanmalidir. Gizlilik s6zlesmesi, kurum dis1 ortaklikla
yiriitillecek projelerde kurum dist ortaklarin proje ¢iktilart t{izerindeki haklarini
diizenleyen ve buradan c¢ikan bilgilerin gizli tutulacagi, konsorsiyumun onayi
olmaksizin {igiincli sahislarla paylasimda bulunulmayacagini, ¢ikan fikri miilkiyet
haklarinda nasil bir yol izlenecegini ifade eden bir sézlesmedir. Taraflar bagvuru
asamasinda bu konuda mutabik kaldiklarin1 imza altina alarak belirtirler. Gerekli
hallerde fikri miilkiyet haklar1 i¢in taraflarin kurum yetkilileri de sdzlesmeye imza
atarlar. Gizlilik Sozlesmesi, ulusal is birligi ile yiiriitilecek projelerde Tiirkce,
uluslararasi is birligi projelerinde ise Ingilizce olarak hazirlanmali ve kurum dis1 proje
ortaklart ile birlikte imzalanmalidir.

c) Etik Kurul Onay Belgesi: BAP’a sunulan proje 6nerileri kapsaminda,

1. 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu Madde 90, 3359 sayili Saglik Hizmetleri Temel Kanunu Ek
10. madde ve Tiirkiye’nin taraf oldugu anlagsmalar geregince insandan anket, miilakat, odak
grup calismasi, deney vb. yollarla veri toplanmasini, biyoyararlanim ve biyoesdegerlik
caligmalar1 dahil, ruhsat veya izin alinmis olsa dahi insanlar {izerinde yapilacak olan ilag, tibbi
tirlinler ve bitkisel tibbi tiriinler ile ilag dis1 klinik arastirmalar1 igermesi durumunda ¢alismanin
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niteligine bagl olarak Klinik Arastirmalar Etik Kurullar/Universite Senatolarinca veya Kamu
Hastanelerince kurulmasi onaylanmis Etik Kurullardan,

ii. Hayvan Deneyleri Etik Kurullar1 Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik, Madde 4-d
kapsaminda deney hayvani tanimina giren herhangi bir organizma kullanilacak olmasi
durumunda ilgili yonetmelik kapsaminda onaylanmig Hayvan Deneyleri Yerel Etik
Kurullarindan Etik Kurul Onay Belgesi alinmasi zorunludur.

Proje degerlendirme ve kabul siireci

MADDE 6- (1) Proje basvurusu imzali olarak BAP Birimi’ne teslim edildikten sonra, bigimsel
incelemeye alinir. Proje basvurusunda yapilan incelemeler sonucunda ilgili yerlerin tam ve
eksiksiz olarak doldurulup doldurulmadigi ve gerekli evraklarin bagvuru formuna eklenip
eklenmedigi, biitge kalemlerinin dogru hazirlanip hazirlanmadigi kontrol edilir. Bicimsel
inceleme ve 6n degerlendirme onay isleminden sonra projeler takip eden Komisyon giindemine
dahil edilir.

(2) Basvurular, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, konu ve
kosullar1t BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek ilan edilen ¢agri kapsaminda bagvurusu
yapilan proje Onerilerinin degerlendirilmesi asamasinda projeler sayr ve nitelikleri BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlerin degerlendirmesine sunulabilir. Bu durumda,
hakemlerden en az ikisinin diger iiniversitelerden olmasi gerekir. Ayrica bu projelerin
degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinden BAP
Komisyonuna sozlii sunum yapmalar talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlarini,
proje sunumu degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve
yirtittiikleri BAP projeleri kapsaminda tiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate
alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir. Kararlar komisyon iiyelerinin salt
cogunluguyla kabul, ret veya revizyon seklinde alinir. Revizyon karar1 verilen projeler proje
yiiriitiiciistine iletilir ve miiteakip Komisyona giincellenmis proje ile bagvuru imkani saglanir.
(3) Proje stireci asagidaki Sekil 1°de gosterilmistir.
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Proje sozlesmesi

MADDE 7- (1) Komisyon tarafindan alinan destek kararini takiben, BAP Birimi tarafindan
gonderilen s6zlesmenin Yiriitiicii tarafindan imzalanmasi1 ve BAP birimine teslim edilmesi
zorunludur. Destek karar1 sonrasi imzali proje/destek sdzlesmesi ve zorunlu olan belgeler BAP
Birimi’ne teslim edilmeyen projeler/destekler baslatilamaz.

Proje siiresi

MADDE 8- (1) FBUBAP Komisyonu tarafindan desteklenecek olan projelerin siireleri en az 6,
en fazla 24 aydir. Zorunlu hallerde, yliriitiicii gerekgeleri ile komisyona basvuru yaparak,
basvuru sirasinda talep etmis oldugu proje siiresine uzatma talebinde bulunabilir. Komisyon,
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proje tipi ve destekleme kurallarin1 g6z 6niinde bulundurarak gerekgeleri inceler, talebi karara
baglar ve projeye ek siire verilir. Verilen ek siire ile birlikte toplam proje siiresi 36 ay1 gecemez.

Projenin yiiriitiilmesi

MADDE 9- (1) Yiiriiyen projelerin harcama islemleri BAP Birimi ve Satin Alma ve Ihale
Midiirliigi araciligiyla satin alma talebi olusturarak bagslatilir. Satin alma talebi, onaylanan
proje biit¢esi ve bagvuru formu iizerinden kontrol edilerek olusturulur ve/veya proje yiiriitiiciisi
tarafindan onaylanan biit¢cesi dahilinde malzeme satin alma yapilir. Satin alma igin
olusturulacak talep dilekgesi imzalanmis olarak BAP birimine teslim edilmelidir. Hizmet
alimlar1 taleplerinin tevkifat nedeniyle ayr1 olusturulmasi gerekir.

(2) Projenin calisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma talebinde
bulunulmasi miimkiindiir.

(3) Satin alma talebinin ekinde asagida belirtilen evraklar bulunmalidir:

a) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru agamasinda proje ekinde
sunulan proforma faturalarin asillari, eger gecerlilik siiresi bitmis ise giincellenerek BAP
Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve
Fenerbahge Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimine hitaben diizenlenmis
olmas1 gerekmektedir.

b) Piyasa Arastirma Tutanag:: Ug farkli firmadan alinmus fiyat tekliflerinin ve en diisiik
fiyat1 veren firmanin belirlendigi proje yiiriitiiciisii ve BAP Birimi sorumlusu tarafindan
imzalanan bir belgedir. Tiirkiye’de tek temsilcilikle satis1 yapilan iiriin/hizmet i¢in
firmadan alinan giincel noter onayl tek temsilci belgesi veya tek temsilci olugunu
gosteren resmi kanit niteligindeki bir belge ile firmanin bilgileri islenerek tek fiyat
iizerinden piyasa fiyat arastirma tutanagi hazirlanir. Firmalarin web sayfalarindan
alinmis olan fiyat listelerinin bulundugu ¢iktilar da fiyat teklifi olarak kabul edilebilir.
Ancak imzali ve kageli fiyat teklif mektubu veya proforma fatura satin alma esnasinda
yasanabilecek fiyat degisimlerini engellemek amaciyla tercih edilir.

c) FBU veya disindaki resmi kurumlardan yapilacak alimlarda (hizmet alimi, deney
hayvani alimi veya analiz) piyasa fiyat arastirma tutanagmin tek fiyat teklifi
hazirlanmasi yeterlidir.

¢) Ozel sektdrden yapilacak alimlar igin ii¢ ayr1 firmanin vermis oldugu fiyat teklifi ile
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag1 hazirlanmasi zorunludur.

d) Arastirma amacl yurtigi seyahat harcamalarinda piyasa fiyat arastirma tutanagi
hazirlanmasi zorunlu degildir. Komisyondan seyahat talebi onayinin alinmasini takiben,
aragtirmacinin c¢alistigr fakiilteden gorevlendirme karar1 ve bu kararin Rektorliik
olurunun seyahat dncesinde alinmasi zorunludur.
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(4) Maliye Bakanliginca duyurulmus limitlerin iizerinde yapilacak hizmet alimlarinda, KDV
tevkifat1 kesintisi yapilmasi zorunludur. Belirlenmis olan limitlerin {izerindeki hizmet alimlari
ile ilgili kesilecek faturalarda KDV tevkifati miktarlarinin belirtilmesi ve belirtilen miktardaki
bedelin fatura tarihini takip eden 2 hafta icinde ilgili proje 6zel hesabina yatirilmasi
gerekmektedir. Belirtilen siire i¢erisinde yatirilmayan tevkifattan kaynaklanan gecikme cezalari
aragtirmaciya riicu ettirilir. On 6deme yoluyla yapilacak hizmet alimlarinda, yiiriitiicii tevkifat
taahhiitnamesini imzalayarak 6n 6deme basvurusunda BAP birimine diger evraklarla birlikte
teslim eder.

(5) Universitede yapilabilen analiz ve testler ile istatistik hizmetleri fiyat avantaji olmadig
stirece, baska kurum veya kuruluslarda yaptirilamaz. Yurtiginde yaptirilabilen analiz ve testleri
yurt disinda yaptirilmasina onay verilmez. Zorunlu durumlarda bu analizin yurtici olanaklariyla
yapilamadigini ifade eden dilek¢enin imzali olarak taranip sisteme yiiklenmesi gerekir. Kurum
disinda yapilacak analiz, test veya istatistik analizi hizmetlerinin Universite olanaklari ile
karsilanamadigina dair ilgili birimlerden alinacak bir yazinin bagvuru eki olarak sunulmasi ve
kabul edilen projeler i¢in bu yazinin aslinin Birime teslim edilmesi zorunludur.

(6) Projeler kapsaminda ortaya ¢ikan her tiirlii plan degisikligi, arastirmaci ekleme ¢ikarma, ek
biitce, ek siire, projenin iptali, vb. tiim talepler BAP Birimine imzali dilekg¢e ile bildirilir.
Projeler kapsaminda gerceklestirilen tiim talepler, Komisyon tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

(7) Projelerin biitce kullaniminin Komisyon tarafindan onaylanan harcama planina uygun
olarak gergeklestirilmesi esastir. Bu kapsamda onaylanan biitce kalemlerine yonelik harcamalar
tamamlandiktan sonra arta kalan biitce BAP genel hesabina aktarilir ve ek alimlar igin
kullandirilmaz. Ancak zorunlu hallerde karar yetkisi Komisyondadir.

(8) Yiirtitiictiler zorunlu hallerde proje ylirtirliige girdikten ve en az bir ara raporu sisteme
yiiklenip onaylandiktan sonra ek alim ve bu alimlar i¢in ek biitce talebinde bulunabilirler. Ancak
doviz kuru farkindan dolayi, proje basvurusundaki talep listesindeki sarf
malzeme/demirbaslarin fiyat artisindan dogan ek biitge talepleri bu kisitlamaya dahil olmayip
bu durumda ek biitce talebi Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

(9) Yiiriitiicii zorunlu oldugu hallerde, projenin planinda degisiklik talebinde bulunabilir.
Yapilan bagvurular Komisyon tarafindan degerlendirmeye alinir. Gerekli hallerde komisyon
hakem degerlendirmesine bagvurabilir

(10) Yiriitiicii zorunlu/gerekli oldugu hallerde projeye yeni arastirmacilarin eklenmesi
konusunda BAP Birimine bagvuruda bulunur ve gerekli degisikligi 6nerir. Komisyon bagvuruyu
degerlendirerek uygun buldugu taktirde gerekli onaylari verir. Proje siiresinin ilk yarisi
tamamlandiktan sonra, zorunlu durumlar disinda (basvuru asamasinda aragtirmacinin BAP
blokajinin bulunmasindan dolay1 eklenememesi, projede yeni bir yontemin kullanilmasina

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Inovasyon ve Teknoloji
Uygulama ve Arastirma Merkezi

Unvan Strateji ve Kalite Direktorligi GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 10/ 13




.. . Dokiiman Kodu FR.BAP.03
T . BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI Yaymn Tarihi 26.06.2025
‘G FBU DESTEK UYGULAMA ESASLARI VE Revizyon Tarihi i
X2 2ot "‘{a —— KU LLANIM KILAVUZU Revizyon Numarasi 00
Gizlilik Sinifi Hizmete Ozel

karar verilmesi, emeklilik, vefat, vb.) proje arastirmacilarina ekleme yapilmasi talepleri
komisyon tarafindan degerlendirmeye alinmaz.

(11) Proje ekibinde yer alan bir arastirmacinin projeden ¢ikarilabilmesi icin yiiriitiiciiniin BAP
Birimine gerekgeli bagvuruda bulunmasi gerekir. Basvuru ekinde arastirmacinin projeden
cikmak istedigi ile ilgili dilek¢esi sunulmalidir. Cikartilan arasgtirmacinin dilekgesinin
sunulamadig1 durumlarda arastirmacinin da bu konudaki goriisii alinarak talep Komisyon
tarafindan bilim etigi kurallar1 da gozetilerek degerlendirme yapilir. Uygun bulundugu
durumlarda Komisyon karar1 ile arastirmacinin proje ekibinden ¢ikarilmasi onaylanir. Zorunlu
hallerde (yiiritiiciiniin kurumdan ayrilmasi, vefat vb.) proje yiiriitiiciisii degisikligi ya da
projenin askiya alinmasi Komisyon karari ile yapilabilir. Yiiriitiiciiniin kurumdan ayrilmasi
durumunda yiiriitiici proje ekibinden bir kiginin, o kisinin de onay1 alinarak ylriitiicii
konumuna getirilmesi talebinde bulunur. Bu bagvuru Komisyon tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir ve yeni yiiriitiiciiniin projeye atanmasi gerceklestirilir. Oliim veya gesitli saglik
durumlar1 nedeniyle yiiriitiiciiniin bagvurusu yapilamayacak durumlarda Komisyon projede
gorev alan arastirmacilardan birini ylriitiici olarak atayabilir. Eger projede yardimci
aragtirmact yok ise ilgili kisinin bagli bulundugu birim yetkilisi ile irtibata gecerek benzer
konularda ¢alisan bir 6gretim {iyesinin yiiriitiicli olarak atanmasi i¢in girisimlerde bulunabilir.
Baska bir arastirmaciya projenin aktarilmasi s6z konusu olamadigi durumlarda proje BAP
tarafindan kapatilir ve proje kapsaminda satin almasi yapilmis cihaz, alet ve malzeme ilgili
birimin kullanimina devredilir.

(12) Proje isleyisini yasal siireler icinde tamamlanmasini1 engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan,
proje yiiriitiiclisiiniin veya yardimci arastirmacilarin hastaligi, dogal afet, materyal temininde
sikinti yasanmasi vs. gibi komisyonca uygun goriillecek mazeretler sonucunda proje
yiiriitiiciisiinlin bagvurusu {izerine 6 aylik siireler halinde proje gecici olarak askiya alinabilir.
Miicbir sebepler ortadan kalktiginda, proje yiiriitiiciisiiniin talebi ve komisyon karari ile yeniden
yiirliyen proje duruma getirilebilir.

(13) Harcamas1 yapilmamis olan projeler yiiriitiicliniin talebi lizerine harcama yapilmadigindan
dolay1 iptal edilebilir.

(14) Projeler kapsaminda satin almasi gergeklestirilmis olan cihaz, alet, bilgisayar vb. gibi
demirbaslar, Satin Alma ve Thale Miidiirliigii ve Bilgi Teknolojileri Direktdrliigii bilgisi ve onayi
ile Universite demirbasina devredilir. Bu nedenle alimlarin mutlaka bu birimlerle koordineli
olarak yapilmasi gereklidir. Proje kapsaminda satin almasi yapilmis olan kitaplarin, proje
bitimine kadar yiiriitiicliniin zimmetinde olmas1 ve proje bitiminden sonra ilgili birimin
kiitliphanesine devrinin gerceklestirilmesi gerekmektedir.

Proje raporlari ve projenin sonlandiriimasi
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MADDE 10- (1) Proje yiiriitiictileri, proje kapsaminda yapilan ¢aligsmalar1 igeren ara raporlari
alt1 aylik donemlerde sunmak zorundadir. 12 aydan uzun siireli projeler i¢in, ilki s6zlesmenin
imzalanmasini takip eden 6’nc1 aym sonunda olmak iizere takip edilen 6 aylik donemlerin
sonunda projedeki gelismeleri igeren ara raporlarin Proje Siirecleri Yonetim Sistemi {lizerinden
BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi gerekir. Proje sonu¢ raporu ise proje protokoliinde
belirtilen bitig tarihini izleyen en gec 3 ay igerisinde Proje Siirecleri Yonetim Sistemi araciligi
ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonu¢ raporunda gerekli acgiklamalar yapilarak
gergeklestirilen arastirma faaliyetlerinin detay bilgileri verilmeli ve proje ¢iktilar1 raporda
mutlaka belirtilmelidir. Sonug¢ raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak
Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakemlerin goriislerine de bagvurarak projenin basarili
say1lip sayillmayacagina karar verebilir.

(2) Ararapor ve sonug raporu formatlart BAP Birimi tarafi hazirlanir. Yiritiiciiler bu formatlara
uygun bi¢imde olusturduklari raporlarint Komisyonda degerlendirilmek {izere BAP Birimine
iletir.

Proje ciktilar: ve fikri ve sinai miilkiyet haklari

MADDE 11- (1) Projelerde elde edilen verilerle hazirlanmis olan her tiirlii yayin (makale) bulus
(patent, faydali model, lisans vb), iiriin, sistem, prototip, yazilimlar proje c¢iktis1 olarak
degerlendirilir.

(2) Ar-Ge Laboratuvar Destegi ve Lisans Ogrencisi Arastirma Projesi harig, BAP tarafindan
desteklenen projelerin yayma doniigme ylkiimliliigii bulunmaktadir. Desteklenen projelerin
proje sonug raporunun kabuliinii takiben en geg bir y1l iginde aragtirma makalesi olarak yayina
doniismek zorundadir. Yaymlar FBUBAP birimi tarafindan takip edilir. Yaynlar icin Kilavuzda
yer alan “Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gdsterilmesi”
kurallar1 uygulanir.

(3) Elde edilen somut proje ciktilarinin (patent, faydali model, iiriin, siire¢, yayin vb.) en ge¢
projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil i¢inde BAP Komisyonuna sunulmasi zorunludur.
(4) Projede olusabilecek fikri ve smai miilkiyet haklarinda (FSMH), Fenerbahce Universitesi
Fikri Miilkiyet Haklarina iliskin ilke ve Esaslar Yonergesine gére FBU ITUAM tarafindan
miizakere edilecektir.

(5) BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin {iretilmesi durumunda
Universite mensubu arastirmacilarin Fenerbahge Universitesini adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur. Calismanin BAP birimi tarafindan desteklendigini ifade
etmek icin Ingilizce hazirlanmis olan makalelerde “This study was funded by Scientific
Research Projects Commission of Fenerbahce University. Project number.:........... , Turkce
hazirlanmis makalelerde ise “Bu ¢alisma Fenerbahge Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan desteklenmistir. Proje numarasi: ................. ” belirteci kullanilmalidir.
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Diger konular

MADDE 12- (1) Kilavuzda yer almayan veya ifade edilmemis durumlar i¢in agagidaki mevzuat
oncelik olarak degerlendirilecek ve ilgili hiikiimleri uygulanacaktir.

1. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 4684 Sayili Kanun’la degisik 58. maddesi,

ii. Yiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Y 6netmelik,

1ii. 6769 sayil1 Sinai Miilkiyet Kanunu”

iv. Calisan Buluslarina, Yiiksekogretim Kurumlarinda Gergeklestirilen Buluslara ve Kamu
Destekli Projelerde Ortaya Cikan Buluslara Dair Y6netmelik”,

v. Yiiksekdgretim Kurumlar Biitgelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri I¢in Tefrik Edilen
Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin
Isleyisine Iliskin Esas ve Usuller

(2) BAP Biriminin igleyisini, projelerle ilgili yiirtitmeyi diizenleyen bu uygulama esaslarinda
degisiklik yapma yetkisi Komisyona aittir. Thtiyag duyuldugu durumlarda Komisyon gerekli
degisikligi yapar ve Rektorliik oluruna sunar. Rektorlikk oluru alindiktan sonra degisiklikler
yiirtirliige girer.

Yiirirlik
MADDE 13- (1) Bu Kilavuz Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Kilavuz hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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